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1. Statens syfte med folkhogskolan
Folkhogskolorna bedriver sin verksamhet med stéd av statsbidrag som férdelas av
Folkbildningsradet. Regeringens utgangspunkter i den senaste propositionen om
folkbildningen (prop. 2013/14:172 Allas kunskap — allas bildning, bet. 2013/14:KrU8,
rskr. 2013/14:379), De fyra syftena anges dven i 1 § férordningen (2015:218) om
statsbidrag till folkbildningen. De fyra syftena ar att:

e Stddja verksamhet som bidrar till att starka och utveckla demokratin

e GOra det mojligt for manniskor att paverka sin livssituation och skapa
engagemang att delta i samhallsutvecklingen

e Utjamna utbildningsklyftor och héja bildning- och utbildningsnivan i
samhallet

e Bredda intresset for och delaktigheten i kulturlivet.

2. Huvudman och skolans profil
Brunnsviks Folkhogskolas tydliga inriktning sammanfaller med statens fyra syften
med stodet till folkbildningen.
Huvudman for skolan dr Landsorganisationen (LO) samt Arbetarnas Bildnings
Forbund (ABF). Ur idéprogram for ABF:

“Var grundsyn dr alla ménniskors lika och unika vérde. Vart mal dr att forstdrka
och férdjupa demokratin pa samhdillslivets alla omraden. Vi vill verka for ett
samhdlle och en vdrld ddr ménniskovdrdet gar fére marknadsvdrdet. Var vision
dr ett samhdlle och en vdrld befriad fran alla former av fortryck och ordttvisor
och som bejakar alla ménniskors frigérelse — bade individuellt och kollektivt.
Folkbildning dr for oss en idé om ett fritt kunskapssékande som kan ge mdnniskor
mod och kunskap for att fGd makt och ansvar savil i den egna vardagen som i
samhdllet som helhet.”

Brunnsviks Folkhogskola har verksamhet i Borlange, Gavle och Ludvika.

Verksamhetsinriktning:

e Folkbildning for jamlikhet - motverka kunskapsklyftor
e Deltagande demokrati i samhalle och féreningsliv

e Demokratisera kulturen - fér en kulturell allemansratt
e Folkbildning for hallbarhet och solidaritet



3. Antagning
e Du ska vara minst 18 ar (det ar okej att fylla 18 det ar kursen borjar).
e Du ska ha varit drogfri i minst 9 manader om du tidigare har missbrukat alkohol
eller andra droger.
e Du ska ha tillrackliga sprakkunskaper for att kunna tillgodogéra dig kursen. Krav pa
sprakniva och andra forkunskaper for respektive kurs finns pa skolans hemsida.

4. Information vid kursstart
e Kontaktuppgifter till pedagogisk och administrativ personal samt ledning,
e kursplan och schema,
e terminstider och ledigheter,
e rapporteringssystem till CSN, SCB och FBR,!
e vad den studerande sjalv ska tillhandahalla,
e forsdkring under studietiden,
e tillgdng och villkor for anvandning av utrustning och skolans lokaler.

5. Studeranderatt och deltagarinflytande

5.1 Studeranderattslig information
Skolans studeranderattsliga standard finns tillganglig for alla sokande pa skolans
hemsida. Den studeranderattsliga standarden, innehallande nedanstaende punkter,
ska gas igenom vid kursstart.
e Huvudmannens profil,
e mal med kurser,
e avgifter och kostnader under studietiden,
e riktlinjer och villkor for intyg, behorighet och studieomddmen,
e skolans tillgdnglighet for studerande med funktionsnedsattning,
e modjlighet till pedagogiskt stdd vid funktionsnedsattning eller vid bristande
kunskaper i svenska,
o former for studerandeinflytande,
o villkor for vistelse pa skolan, sa som drog- och franvaropolicy,
e etiska regler och ansvar vid anvandning av Internet i skolans lokaler,
e villkor fér avstdngning och avskiljande.

5.2 Former for studerandeinflytande
Folkhogskolan bygger pa delaktighet, frihet och frivillighet vilket ocksa avspeglar sig i
formerna for studerandeinflytande. Det innebér att bade skolan och kursdeltagarna
ar delaktiga i hur utbildningen genomfoérs och utformas och att det sker i bade
informell och formell form. For att fa till ett aktivt deltagarinflytande stravar skolan
efter att ha ett standigt pagaende samtal om studiemiljo och utbildningarnas
upplagg och innehall.

1 CSN=Centrala Studiestéds Ndmnden, SCB=Statistiska Centralbyrén, FBR=Folkbildningsradet



Demokratiskt inflytande sker i form av klass- och skolrad dar deltagare, larare och
ledning mots. Skolraddet bestar av 1-2 studerande fran varje klass, en
lararrepresentant och en representant for skolledningen. Skolradet traffas 2
ggr/termin och protokoll fors vid motena.

Fragor som tas upp ar:
e arbetsmiljo; fysisk, pedagogisk och psykosocial.
e allman information

5.3 Klagomalshantering
Synpunkter pa verksamheten nar det géller schema, lokaler, utrustning eller annat
som har med skolverksamheten att gora kan alltid foras fram i skolradet eller direkt
till berord personal, sa som larare, mentor, linjeledare eller ansvarig pa skolan.

Om fragan tas upp i skolrddet, tar rektor/bitradande rektor eller utsedd person med
sig fragan for narmare granskning och forslag till atgarder. Fragan aterkopplas
darefter till skolradet.

Det ar skolans stravan att i sa hog grad som maijligt tillmotesga dnskemal och
synpunkter fran de studerande om de inte gar emot folkhdgskolans pedagogiska idé
eller medfér kostnader som ligger utanfor skolans mojligheter att bara eller om
kostnaderna riskerar att inskranka annan verksamhet.

Synpunkter tas i foljande ordning:

1. Undervisande larare,

2. linjeledare,

3. bitrddande rektor/ rektor.
Synpunkter fors fram skriftligt for att sdkerstalla att all information finns tillganglig i
hantering av drendet.

5.4 Overklagan
Om den studerande ar missndjd med skolans beslut kan den studerande vanda sig
till skolans styrelse och/eller Folkhdgskolornas Studeranderattsliga Rad (FSR). FSR
kommer da att bedéma om drendet har hanterats korrekt enligt skolans
studeranderattsliga standard. FSR kan ocksa yttra sig om skolans regler ar tydliga
och dandamalsenliga samt granska skolans agerande utifran ett
studerandeperspektiv. Studieomddmen och utbildningsbevis kan inte dverklagas
FSR-kontakt: fsr@folkbildning.net

5.5 Folkhogskolornas studeranderattsliga rad (FSR)
Brunnsviks Folkhogskola ansluter sig till Folkhdgskolornas Studeranderattsliga Rad.
Radet ar ett oberoende, centralt rad som inrattats under 2011 med syfte att starka
de studerandes rattsliga stallning. FSR tar emot och behandlar anmaélningar fran
studerande som uttdmt de maojligheter som finns inom skolan och som rér de
studerandes rattsliga stallning gentemot skolan. FSR prévar det enskilda fallet och
gor en bedémning utifran vad som beskrivs i detta dokument. Radet begér sedan in
skolans yttrande i arendet samt de dokument som ror drendet och bedémer
darefter om skolan fattat beslut i enlighet med de dokument som arendet berér.
FSR meddelar sedan skolan huruvida de anser att skolan hanterat drendet pa ett
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riktigt satt. Om FSR underkanner skolans agerande kommer drendet att omprovas
vid Brunnsviks styrelses nastkommande mote.
Mer information om FSR finns pa http://folkhogskola.nu

6. Avgifter

Pa Brunnsvik bidrar du som deltagare i demokratisk anda till din egen och andras
utbildning. En terminsavgift ska betalas av alla deltagare pa skolans langa kurser i
borjan av terminen. Avgiften gar till forsakring, kopiering, internet, studiebesok,
studieresor, samt visst laromedel och material. Summan pa avgiften framgar pa
hemsidan. For att bli antagen till ndstkommande termin kraver skolan att
innevarande terminsavgift betalas.

7.0m en kurs upphor eller stalls in
Om en kurs stélls in p.g.a. for fa deltagare eller av orsak som skolan inte rader over,
informeras om detta fore kursstart. Informationen gar till de antagna personligen via
brev eller e-post. Informationen ges pa skolans hemsida.

8. Utvardering
For Brunnsviks Folkhdgskola ar olika former av utvardering viktiga for skolans
kvalitetsarbete och for studerandeinflytande pa skolan. Fér den studerande ar
utvardering och aterkoppling en viktig del for att studiemalen ska nas. Utvardering
sker bade muntligt och skriftligt. Under kurserna sker |I6pande utvarderingar. Vid
varje lasarsslut sker omfattande skriftliga utvarderingar.

9. Disciplinara atgarder
Beslut om avslut, avstangning eller avbrott av en studerande fattas av rektor,
alternativt ansvarig bitradande rektor. Beslut om avstangning meddelas deltagaren
skriftligen med besvarshanvisning till Brunnsviks Folkhégskolas styrelse och
Folkbildningsradets Studeranderattsliga Rad (FSR). Grova eller upprepade avvikelser
fran nedan angivna regler pa skolans omrade kan leda till permanent
avslut/avstangning eller tillfalligt avskiljande fran studierna.

Grunder fér avslut/avstéingning/avbrott fran studier:

» Upprepad misskotsel av studier. T.ex. hog franvaro eller uteblivna studieresultat.

» Obetalda fakturor till skolan

» Diskriminerande eller krdnkande handling och/eller uttryck vad géller kén,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionshinder, sexuell ldggning eller alder.

» Droganvandning

» Stolder, hot och handlingar som astadkommer skada pa person eller egendom,
annans eller skolans.

e Avslut: Avslut fran studierna féranleds av bade samtal och skriftlig
varning/avtal. Inbjudan om att séka studier pa nytt nar forutsattningarna att
studera ar battre.
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Avstangning: Tillfallig avstangning fran skolan i samband med specifik
handelse med efterféljande samtal.

Avbrott: Permanent avbrott fran studier pa skolan till foljs av specifik
handelse.

9.1 Handlingsplan vid disciplindra atgarder

1.

Linjeledare/mentor tillsammans med skolledning kallar till samtal med den
studerande och denne tilldelas en skriftlig varning. Vid samtalet upprattas
en skriftlig verenskommelse/avtal, som ska undertecknas av den
studerande och rektor/bitradande rektor om vilka atgarder den studerande
ska vidta samt hur skolan kan stodja den studerande.

| grova fall dar studerande eller personal utsatts for risk stanger rektor/
ansvarig bitradande rektor omedelbart av den studerande fran skolan.
Beslut om avstangning fattas av rektor alternativt bitrddande rektor med
stod av rektor. Dessa beslut kan dverklagas skriftligt till skolans styrelse.

Om problemen upprepas eller dverenskommelse inte uppfylls beslutar
rektor/bitradande rektor om avbrott fran studierna om sa inte redan skett
enligt punkt 2. Detta beslut kan 6verklagas skriftligt till skolans styrelse.

Alla drenden dokumenteras och f6ljs upp. Alla brott polisanmals.

10. Drogpolicy

Brunnsviks Folkhogskola ar en drogfri skola. Alkoholfortaring eller drogbruk far inte
forekomma under skoltid eller pa annan tid som studerande vistas i skolans lokaler.
Det ar ej heller tillatet att vara paverkad under skoltid, med skoltid avses forutom
ordinarie skoltid dven resor, studiebesok, utflykter, lagervistelse och praktik.

Som deltagare pda Brunnsvik ska du ha varit drogfri i minst 9 manader om du
tidigare har missbrukat alkohol eller andra droger

10.1 Handlingsplan vid alkohol- eller drogpaverkan

w

Den studerande avvisas fran skolan den aktuella dagen med tid bokad for
samtal med linjeledare och/eller skolledning. Detta samtal ska ske snarast.
Vid 6verenskommelse att den studerande ska fa behalla sin plats vid skolan
upprattas ett kontrakt dar den studerandes och skolans skyldigheter klart
framgar.

Uppfdljning av kontraktet ska ske fortlépande med mentor och skolledning.
Om handlingsplanen inte fullfoljs avslutas den studerande fran skolan.



11. Franvaropolicy

Samtliga kurser vid Brunnsvik Folkhdgskola forutsatter den studerandes fulla narvaro for att
utbildningen skall uppnas. Sjukdom eller annan franvaro anmails till skolan enligt de uppgifter som
ges vid utbildningens start. Franvaro registreras dagligen och hog franvaro féljd upp kontinuerligt.
Langre sjukfranvaro (mer an 14 dagar) rapporteras till aktuell myndighet. | borjan av varje termin
rapporterar skolan till CSN vilka studerande som gar pa skolan och i slutet av varje termin
rapporteras vilka studerande som klarat studierna enligt utbildningsplanen, d.v.s. om den
studerande har fullféljt studierna i normal takt. All CSN rapportering sker genom skolans
registersystem Schoolsoft. Avslutande av studier kan sek i samrad med deltagare eller av skolan
(da till foljd av hog franvaro och avtal som inte efterfoljs).

Allmant galler:

-Vid sjukdom — anmal till Forsakringskassan den forsta sjukdagen

-Vid vard av sjukt barn —anmal till CSN

-Vid vard av narstdende — anmal till CSN

-Efter fem dagars sjukskrivning ska lakarintyg lamnas in

-Det ar skolans som bedomer om studierna bedrivits enligt dverenskommelse.

11.1 Handlingsplan vid forhojd franvaro

1. Inledande atgard vid forhojd franvaro (6ver 15%)
Deltagaren uppmanas fran mentor ha extra koll pa sin férhéjda franvaro.

2. Fortsatt atgard vid hog franvaro (6ver 20%)
Inledande samtal bokas av mentor med deltagare om dennes héga franvaro. Uppféljining
efter 1-2 veckor

3. Fortsatt atgard vid 6kande franvaro (6ver 30%)
Méte bokas med mentor fér upprdttande av ett avtal (motsvarar skriftlig varning)
gdllande deltagarens héga franvaro. Uppféljning efter 1-2 veckor

4. Fortsatt 6kad franvaro — avtal som ej efterfoljs
Bitrddande rektor/rektor hdller samtal med deltagare om dennes fortsatta studier.
Troligt avslut fran studierna.

12 Etikregler for Brunnsviks Folkhogskolas data- och IT-tjanster
Brunnsviks Folkhogskola tillhandahaller natverk och uppkoppling mot Internet.
Skolans avtal med sin Internetleverantor faststaller vad som uppfattas oetiskt.
For att fa tillgang till skolans datatjdnster ar det ej tillatet att:

e Forsoka fa tillgang till natverksresurser utan att ha ratt till det,

e dolja sin anvandaridentitet (férutom i de fall dar ett sddant beteende ar
uttryckligt tillatet),

e stora eller avbryta den avsedda anvandningen av natverket,

e slosa med tillgdngliga resurser sdsom maskinvara, programvara eller
bandbredd,

e forstora eller skada datorbaserad information,

e glraintrangiandra anvandares privatliv,

e forolampa eller férnedra andra anvandare,

e krdnka andra personer, levande eller déda,



e hetsa mot folkgrupp,

e sprida straffbar skildring i saval text som bild och ljud,

e kranka andras copyright,

e bryta mot eventuell tystnadsplikt,

e sprida datavirus,

e glOra egna ingrepp i skolans datanat genom att manipulera hardvara eller
mjukvara,

e ladda hem och installera program eller spel pa skolans datorer,

e ladda hem olovligt material till din dator genom skolans natverk,

e konsdiskriminera,

e sprida pornografi,

e sprida annonser for produkter, tjanster eller annat,

e dodlja sin identitet,

e avlyssna, logga natverkstrafik eller forsoka fa tillgang till natverks-resurser
utan att ha rattighet till det.

Om missbruk mot dessa regler uppdagas riskerar skolan att utesténgas fran Internet.
Tillgang till skolans natverk och Internet kraver ett personligt konto och l6senord.
Kontot ar personligt och far ej dverlatas till eller anvandas av ndgon annan. Den
studerande &r personligt ansvarig for sina aktiviteter i skolans datanat och pa
Internet.

Den studerande har ansvaret for att informera sig om vad som ar tillatet.
Regelovertradelse kan medfora ersattningsskyldighet, skadestandsskyldighet eller
provning i rattssak. Overtridelsen medfér forlust av behdrigheten att anvinda
skolans datorer och natverk. Texter, bilder, musik och dataprogram ar skyddade
enligt upphovsrattslagen. Material far ej spridas eller nyttjas utan tillstand fran den
som har upphovsratten. Den studerande ansvarar sjalv for att anvandning av
material ar forenligt med lagar och bestammelser.
Brunnsviks Folkhogskola fransager sig allt ansvar for:
e Skadad eller forlorade data som kan uppkomma av tekniskt eller annat fel.
e Upphovsréatten eller andra rattigheter till material som laggs in i systemet.

13. Behorighet, studieomddme, studieintyg och utbildningsbevis
13.1 Allman Kurs

Folkhogskolan har ett eget bedomningssystem och ger inte betyg i enskilda amnen.
Du som studerar pa allmén kurs far ett studieomdoéme som &r en sammanfattande
beddémning av din studieférmaga. | dokumentet anges aven i vilka kurser du har
uppnatt malen.

Beddmningen gors gemensamt av alla dina larare pa skolan. Studieomdéme ges
endast pa allménna kurser som dr minst 35 veckor langa, d.v.s. oftast ett |asar.
Vid bedémning for studieomddme beaktas foljande faktorer:

e Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa

e Formaga till analys, bearbetning och 6verblick
Ambition, uthallighet och formaga att organisera studier
Social férmaga



Studieomdomet anges i sju olika skalsteg. Endast ett sammanfattande
studieomd6me ges till den studerande. Foljande beteckningar anvands (bade den
verbala termen och siffervdrdet ska anges):

e Utmarkt studieférmaga (4)

e  Mycket god — Utmarkt studieférmaga (3,5)
e Moycket god studieformaga (3)

e God — Mycket god studieférmaga (2,5)

e God studieférmaga (2)

e Mindre god — god studieférmaga (1,5)

e Mindre god studieféormaga (1)

For att kunna vara jamférbara 6ver hela landet ska genomsnittet av
studieomd6émena pa skolan under ett |dsar ligga inom intervallet 2,7 plus/minus 5 %.
Detta innebér att det finns en begransning pa hur manga studieomddémen som varje
skola kan satta pa respektive skalsteg.

13.2 Utbildningsbevis och intyg
Utbildningsbevis utfardas efter avslutade studier. Utbildningsbevis kan endast
utfardas efter det att samtliga delkurser och moment ar godkanda. Avbryts
studierna i fortid ges ett intyg pa studietiden vid terminens slut.

Folkhogskolan ger inte betyg och det gar darfor inte fora samman studieomdoémet
fran folkhogskolan med gymnasiebetyget. Det gar alltsa inte hoja
betygsmedelvardet fran gymnasiet genom att studera pa folkhogskola.

Om hela den grundlaggande behdrigheten ar styrkt genom folkhégskolans
behorighetsintyg racker det med detta intyg. Saknas nagot @mne maste det
kompletteras med annat intyg/betyg som styrker dven detta/dessa. Den studerande
skickar sedan sjalv in sitt behorighetsintyg samt eventuella tidigare betyg som inte
lasts pa folkhogskolan till VHS eller annan antagnings-myndighet. Intyget skickas
alltsa inte automatiskt till den nationella betygsdatabasen.

14. Antagnings principer och antagningsprocess
14.1 Allman Kurs

Ansokan gors pa formular som finns pa hemsidan. Nar ansékan ar inskickad kallas
den sdkande till ett samtal. Tid och plats meddelas via mejl eller telefon. Vid det
personliga samtalet kompletteras ansékan med betygshandlingar, arbetsintyg och
personbevis om inte dessa dokument har skickats per post/mail. Ansékan
behandlas och skriftligt besked lamnas till den s6kande. Den som antagits forvantas
bekrafta sin plats i samband med erhallet antagningsbesked.

14.2 Sarskilda kurser

Ansdkan gors pa formuldr som finns pa hemsidan. Antagningsrutiner preciseras pa
hemsidan.
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15. Tillganglighet for studerande med funktionsnedsattning
Lokalerna i Borlange, Wallingatan 15 och 17, ar tillgangliga for personer med fysisk
funktionsnedsattning.
Lokalerna i Gavle, Hantverkargatan 33, ar tillgdngliga for personer med fysisk
funktionsnedsattning.
Lokalerna i Brunnsvik, Grangardevagen 79 ar tillgangliga for deltagare med fysisk
funktionsnedsattning.

16. Pedagogiskt stod vid funktionsnedsattning eller vid bristande

kunskaper i svenska
Brunnsvik folkhdgskola ska vara tillganglig och till for alla deltagare, dar personer
med funktionsnedsattning har ratt till extra stod for att kunna studera pa ett mer
jamlikt vis.

Om stodet ar klarlagt vid ansdkan kan tidiga insatser goras. Annars gors kartlaggning
vid behov. Deltagares stodbehov hanteras varsamt och i enlighet med GDPR.

Vid skolans kurser finns stod till studerande med olika slags funktionsnedsattningar.
Exempel pa stéd kan vara datorbaserade traningsprogram eller program som laser
upp text anpassat for personer med las- och skrivsvarigheter. Maojligheten till mindre
undervisningsgrupper och stodperson kan vara aktuellt.

For studerande med bristande kunskaper i svenska finns méjlighet att ga i mindre
grupp.

17. Utrustning och lokaler
For studerande vid Brunnsvik folkhégskolas allmanna kurs och uppdragskurser via
AF finns datorer att [ana pa plats.

18. Forsakring
Studerande vid Brunnsviks Folkhogskola har olycksfallsforsdkring via Folksam och ar
forsakrade under skoltid (dven géllande vid praktik).

19. Principer for arkivering och dppenhet
Brunnsviks Folkhogskola ar en skola inom Riksfolkhdgskolornas Intresseorganisation
(RIO). Férvaltningslagen (SFS 1986:223) och Offentlighets- och Sekretesslagen (SFS
2009:400) ar darfor inte tillampliga. Skolan har upprattat foljande arkiv- och
sekretessregler:

Ansdkningshandlingar sparas i tva ar for antagna. Kursintyg, utbildningsbeuvis,
omdomen och behdrigheter sparas digitalt for all tid.

All personal har skrivit pa en 6verenskommelse om tystnadsplikt. Den studerande
bestammer sjalv vilken information som skall kunna lamnas och till vem.
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Uppgifter om studieresultat kan lamnas vidare till annan personal.

Skolan lamnar inte ut personlig information till utomstaende utan den studerandes
medgivande. Undantag ar uppgifter som kravs for att rapportera var verksamhet till
de myndigheter som vi har rapporteringsskyldighet till: SCB, CSN och Folkbildnings-
radet. Studerande som har skyddad identitet rapporteras i enlighet med gallande
regler till SCB och CSN. Den studerandes medgivande inhdmtas alltid vid publicering
av foto eller film pa internet och i tryckt material.

Bilaga 1 Styrelse for Brunnsviks Folkhdgskola:

Ordférande, Maria Stromqyvist
Vice ordférande, Helena Gille

Ledamoter

Goran Lundstrom
Hans- Goran Steneryd
Torgny Jacobsson
Kristina E. Svensson
Eva-Leena Johansson

Ersattare

Joe-Erik Flodin
Barbro Andersson
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